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閱讀方式
依下列章節順序操作。各章標題已設為 Word 標題，可使用「檢視 → 導覽窗格」快速跳至需要的功能。畫面上的按鈕及選單名稱以「」標示。
章節索引
01｜登入與報名前準備
02｜新增報名表與選填志願
03｜修改、列印與繳件
04｜查榜、下載通知書與常見問題
使用範圍
依本次提供的系統程式與現行選單編寫，未使用正式學生資料或正式帳號進行操作。未列為日常流程的舊版、測試與停用頁面，不納入本手冊。系統網址與當年度規定請以主辦單位公布內容為準。
01｜登入與報名前準備
適用對象：使用學校配發帳號填寫報名表、列印繳件及查詢分發結果的學生。
先準備好
向國中承辦人取得學生帳號與密碼，閱讀首頁公告及「報名簡章」。準備身分證字號、出生日期、家長姓名、通訊地址、電話、資格證明、競賽／證照資料及志願順序。
登入
1．開啟主辦單位提供的系統首頁，點「學生報名登入」（student/login.php）。
2．輸入國中承辦人提供的帳號與密碼，按「登入」。帳號不一定等於身分證字號，請依實際配發資料輸入。
3．如出現首次登入或變更密碼提示，輸入新密碼並再次確認。密碼不可與帳號相同；依畫面規則輸入。
4．登入後確認上方就讀國中名稱，點「報名作業」。
報名流程
新增報名表 → 儲存並核對 → 列印 → 依簡章簽名及備齊證明 → 交國中承辦人 → 學校收件 → 公告時間查榜與下載通知書。
提醒｜儲存報名表只代表資料已送入系統。仍須在學校規定期限內繳交紙本及應附證明，才能完成後續收件作業。
期限與密碼
首頁「重要日程」列出學生報名截止與學校報名截止時間。建議提早完成。若無法登入或已逾期，先找國中承辦人處理。變更密碼可使用登入後的「變更密碼」，填寫原密碼、新密碼及確認密碼後送出。
02｜新增報名表與選填志願
填寫基本資料
1．點「報名作業」→「新增報名表」。
2．填寫／核對國中校名、班級、應屆／非應屆／同等學力、費用身分類別、學生姓名、家長姓名及性別。
3．填寫身分證字號、出生年月日、郵遞區號、地址及電話。姓名與證件資料應一致。
選擇資格類別
	資格類別
	需依證明核對的資料

	國際／全國性之技藝能競賽
	競賽類別、項目、名次等第、主辦單位及證件字號。

	縣（市）政府主辦之競賽
	競賽類別、項目、名次等第、團隊人數、主辦單位及證件字號。

	領有技術士證者
	技術士證別、主辦單位及證件字號。

	技藝教育課程成績優良
	職群別及 PR 值等畫面要求資料。



依自己的證明選擇適用類別，檢查畫面所帶出的分類編號與積分。主辦單位、證件字號欄位提示上限 30 字。若不清楚分類或積分，請國中承辦人協助確認。
申請群別與志願
1．先選擇適用的申請群別，再依畫面提供的科別選單填志願。可選內容與資格／群別設定有關。
2．依個人意願順序填寫第一至第十志願，至少選擇一個志願。確認學校、科別、志願代碼及性別限制；不要重複或跳漏順序。
3．按「儲存資料」。若出現必填或格式錯誤，修正後再次儲存。
4．回到報名列表，確認報名編號、姓名、申請群別、分類與積分，再開啟報名表逐項核對。
提醒｜相同身分證字號不可重複新增報名。若提示已報名，先找既有報名資料或洽國中承辦人，不要另建不同帳號反覆嘗試。
03｜修改、列印與繳件
修改或刪除
1．點「報名作業」，找到自己的報名資料。
2．需要修改時點該列修改圖示，修正後按「儲存資料」，再核對列印畫面。
3．確定要取消該筆資料時，使用刪除圖示並閱讀確認訊息；刪除後不會保留在報名列表，操作前請先與承辦人確認。
提醒｜修改／刪除圖示須符合期限條件，且國中及主辦學校都尚未收件才會顯示。若已收件或已截止，請找國中承辦人辦理補正，不要重複新增。
列印並繳交
1．在報名列表點報名表列印圖示，開啟報名表。
2．核對姓名、身分證、生日、聯絡資料、資格、群別、志願順序及報名編號。
3．使用頁面列印按鈕或瀏覽器列印，先看列印預覽，確認內容完整。需要電子副本時可選「另存為 PDF」。
4．依報名表與簡章要求完成簽名、應附證明及費用資料，在國中承辦人指定時間前繳交。
5．請承辦人確認收件。若修改過資料，應重印最新版本，避免紙本與系統資料不同。
儲存位置
報名資料儲存在系統資料庫；開啟列印畫面不會自動把報名表存到你的電腦。使用「另存為 PDF」後，檔案會在你指定的位置。
完成前檢查
□ 已看到報名資料列與報名編號。
□ 基本資料與證明一致。
□ 資格、申請群別及志願順序正確。
□ 已列印最新版本並完成應簽名處。
□ 已在期限內把紙本及證明交給國中承辦人。
04｜查榜、下載通知書與常見問題
分發結果查詢
1．到達首頁公告的榜單開放時間後，回首頁點「分發結果查詢」（search_login.php）。此頁使用身分證及生日查詢，不是學生帳號密碼登入。
2．輸入報名時填寫的身分證字號，以及「民國出生年月日」共 7 碼：民國年 3 碼＋月 2 碼＋日 2 碼。例如民國 99 年 3 月 8 日輸入 0990308（格式示例）。
3．按「查詢」，核對原就讀學校、報名編號、班級、姓名、錄取學校及科別。
4．點「分發結果通知書」的「下載」，開啟檔案核對結果。依畫面及錄取學校正式公告的日期、方式與應備文件辦理報到。
通知書下載至瀏覽器設定的下載資料夾，或另存時指定的位置。重新公布或更正結果時，請重新下載最新通知書。
	問題
	處理方式

	尚未開放查詢
	查看首頁榜單開放時間，時間到後再進入。

	生日錯誤
	確認使用民國 7 碼，月份／日期補零；仍錯誤時請承辦人核對報名資料。

	找不到身分證資料
	核對輸入是否正確、報名是否成功；請承辦人協助查證。

	查榜成功但下載 404
	可能尚未產製個人通知書或檔案不存在；向國中承辦人回報，不必重填報名表。

	未錄取
	依正式通知及後續招生規定辦理；如懷疑結果有誤，請國中承辦人協助確認。

	登入逾時／表單失效
	重新登入，先檢查是否已有報名資料，再補做尚未完成的操作。



操作完成後登出並關閉個人資料頁面。本手冊依 2026-09-23 工作副本編寫，未登入正式站台實測；實際期限、報到要求與應附文件，以當年度正式公告為準。
編製依據（供維護查核）
student/menu.php、login.php、login_check.php、application_list.php、application_form.php、application_update.php、application_print.php、set_password.php；index.php、search_login.php、results.php、Studownload.php。
操作手冊  •  
